Na temelju c¢lanka 58. stavak 2. i 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,
16/12, 86/12,126/12, 94/13) te ¢lanka 60. Statuta OS Kostrena, Skolski
odbor OS Kostrena u suradnji s Uciteljskim vije¢em, Vije¢em roditelja i
Vije¢em ucenika, dana 19. prosinca 2014. donosi

PRAVILNIK O
KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se kucni red Osnovne Skole Kostrena ( u
daljnjem tekstu : Skola).

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u
Skoli.

Clanak 3.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i
njihove roditelje.

BORAVAK U PROSTORU SKOLE

. Clanak 4.
UcCenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru
Skole samo tijekom radnog vremena Skole, osim u slucajevima
organiziranih aktivnosti kao i u drugim slucajevima o cemu odlucuje
ravnatelj Skole. 5
5 Clanak 5.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima
odgoja i obrazovanja
- pusenje
- nosSenje oruZja
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje izvan koSeva za otpatke papira , zvakacih guma i sl.
- unosenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
- unosSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i
eksploziju
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
- unosenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja
Ulenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane
osobe. Svim osobama zabranjeno je dovoditi zivotinje u prostorije i
okoli$ Skole.

Clanak 6.



Duznost je radnika, uCenika i drugih osoba koje borave u Skoli,
skrbiti se o imovini Skole prema nacelu dobroga gospodara.

5 Clanak 7. )
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja
su im stavljena na raspolaganje.

Clanak 8.
Svaki uocleni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili
vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i u¢enici obvezni su prijaviti
dezurnom ucitelju ili tajniku.

. Clanak 9.
Radnici i ucenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema
roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 10.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti
radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i
zakljucati radne prostorije.

RADNO VRIJEME

) Clanak 11.
Radno vrijeme Skole je od 7,00 do 20,00 sati, a radnici smiju
boraviti u skoli od 6,30 do 22,00 sata.

Clanak 12.
Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom
stranaka obvezno se isti¢e na ulaznim vratima skola.

Clanak 13.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu
radnog vremena.
Nacin evidencije nazocnosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 14.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja
roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni
ucitelj.
UCENICI

Clanak 15.



Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu
i ostale oblike odgojno obrazovnog rada.

Ucenik je duZan doci _u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka
nastave, a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka
Skolskih obveza.

Clanak 16.
Ucenik je duzan: 5
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrZavati Ciste i uredne prostore Skole
- dolaziti uredan u Skolu
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloziti
na mjesto odredeno za tu namjenu
- mirno udi u udionicu najmanje pet minuta prije pocCetka nastave i
pripremiti se za rad
- prigodom ulaska ucitelja u razred ustati kao i prigodom ulaska
drugog radnika Skole u razred za vrijeme nastave, osim ako uditelj
ne odredi drukdije i uz dopustenje ucitelja sjesti 5
- uljudno se odnositi prema uciteljima i drugim radnicima Skole.

) Clanak 16. a
Ucenici dolaze u Skolu uredno i pristojno obuceni u skladu sa svojim
uzrastom.
Ucenik mora voditi racuna:
- da ne dolazi odjeven/a u kratke hlace (bermude se ne smatraju
kratkim hlacama)
- da ne dolazi odjeven/a u hlace sa izrazito spustenim strukom (koje
ne pokrivaju intimno rublje u potpunosti)
- da ne dolazi odjeven/a u majicu ili koSulju s tankim naramenicama ili
dubljeg vratnog izreza, te neprimjerenih natpisa,
- da ne dolazi odjeven/a u majicu/kosulju duzine iznad struka,
- da ne dolazi odjevena u izrazito kratku suknju,
- da ne dolazi odjevena u majicu/kosulju prozirne/rupicaste strukture
- ukoliko je obuven/a u tenisice, iste ne smiju biti razvezanih vezica.

U slu¢aju dolaska ucenika neprimjereno odjevenog ili obuvenog u
Skolu, predmetni ucitelj upuéuje uclenika razredniku / pedagogu /
ravnatelju koji ¢e u svezi navedenog kontaktirati roditelje. Ukoliko se
neprimjereno odijevanje ponavlja, uceniku ¢e se izre¢i pedagoska
mjera. 5

5 Clanak 16. b
Ucenici su duzni u Skolu dolaziti uredno pocesljani te odrzavati osobnu
higijenu. 5
Pokrivala za glavu potrebno je skinuti prilikom ulaska u Skolu.

Clanak 17.



Ucenici mogu objedovati samo u blagovaonici uz nazocnost
jednog od dezurnih ucitelja.

Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duzan oprati ruke.

Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.

Nakon zavrSenog objeda ucenik je duzan pribor za jelo odloziti
na odgovarajuce mjesto.

Clanak 18.

U medusobnim odnosima ucenici: 5
- trebaju pruzati pomo¢ drugim ucenicima Skole,
-trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s
njihovim interesima,
-duzni su omoguditi drugim ucenicima da iznose svoje
misljenje, 5
-trebaju informirati druge ucenike o dogadajima u Skoli,
-ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pracenju
nastave,
-mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga,
-trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost,
-mogu predlagati ustrojavanje raznih oblika kulturno-
umjetnickih, sportskih i drugih sadrzaja.

Clanak 19.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom i fizickim
obracunom, uvrjedama, Sirenjem neistina i sl.

U sluc¢aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomoc¢
razrednika ili dezurnog ucitelja.

Clanak 20.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim
mjestima i pripremiti pribor za rad.
Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz
dopustenje razrednika.
U kabinet ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 21.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i
ispricati se ucitelju.

Clanak 22.



Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se
, prepirati i Setati po razredu.

Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru
pokazati podizanjem ruke.

Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 23.
Ucitelji i ucenici za vrijeme nastave ne smiju koristiti mobitel, i
druge sli¢ne audio - vizualne aparate.
Ako ih donesu, moraju ih iskljuciti. Za iste ucenici odgovaraju sami te
Skola smatra da ih je ucenik donio uz dozvolu roditelja.
U slucaju da protivno ovim pravilima ucenik nedozvoljeno koristi
mobitel ucitelji imaju pravo istog mu oduzeti i predati ga ravnatelju ili
stru¢noj sluzbi koji ¢e proslijediti mobitel u¢enikovim roditeljima kada
se jave ravnatelju ili stru¢noj sluzbi i daju obrazlozenje za
nedozvoljeno koristenje.
Strogo je zabranjeno koristenje mobitela i drugih aparata s namjerom
fotografiranja ili snimanja video i audio zapisa u skoli.
Skola ne odgovara za osteéene, izgubljene otudene mobitele i druge
slicne audio - vizualne aparate.

Clanak 24.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati ucenika izvan prostora
Skole ili ga kaznjavati udaljavanjem iz ucionice.

Clanak 25.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i
tajnika.
Ako trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u sobi za
roditelje.

Clanak 26.
UcCenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu
nastavnih sati. Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15
minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za
vrijeme velikog odmora mogu boraviti u okoligu Skole.

Clanak 27.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak i o$tecenje stvari i novca ucenika
za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 28.
Za nestanak nakita, vrijednih stvari i novca uc¢enika Skola ne

odgovara, kao ni za stetu koju pocine ucenici van Skolskog prostora
i na imovini koja nije skolska.



Clanak 29.
Ucenik je duzan cuvati Skolsku imovinu.

Roditelj / skrbnik ucenika je duzan nadoknaditi Stetu koju ucini
njegovo dijete na Skolskoj imovini.

Clanak 30.
Visinu Stete utvrduje povjerenstvo za Stetu.
Povjerenstvo za Stetu imenuje ravnatelj. Povjerenstvo ima tri ¢lana.

Visina Stete utvrduje se u visini cijene kostanja ostec¢ene imovine,
odnosno temeljem procjene visine Steta, ako povjerenstvo ne moze
utvrditi cijenu kostanja oSte¢ene imovine.

Clanak 31.

Roditelj ¢enika, odnosno skrbnik ucenika je duzan novcani iznos
Stete nadoknaditi u roku od osam dana od dana donosenja odluke o
ucinjenoj Steti i visini Stete.

Roditelj ucenika, odnosno skrbnik uc¢enika moze umjesto da
novcano naknadi Stetu popraviti ili kupiti novi predmet koji je
oStecen u roku od osam dana od dana donosenja odluke o ucinjenoj
Steti i visini Stete.

Clanak 32.

Ukoliko se utvrdi da je Stetu pocinio netko iz razreda ili grupe
ucenika koja Stiti pocinitelja nov€anu naknadu duzni su platiti
roditelji uCenika, odnosno skrbnici ucenika koji su tada bili u tom
razredu ili grupi.

Clanak 33.

Komunikaciju izmedu ucenika, roditelja / skrbnika i skole u pravilu
provodi razrednik a po potrebi se ukljuCuju povjerenik zastite na
radu, pedagog i ravnatelj navedenim redom.

Clanak 34.

U slucaju da nema suradnje postupit ¢e se mjerama koje odredi
ravnatelj ili Skolski odbor.

Clanak 35.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose prema
potrebi nastavna sredstva i pomagala

- izvjeS¢uju dezurnog ucitelja o nenazocnosti ucitelja na nastavi

- prijavljuju uciteljima poletkom svakog nastavnog sata
nenazocne ucenike



- izvjeS¢uju o nadenim predmetima, ucitelja, a predmete (knjige,
biljeznice, olovke, odjecu, nakit i sl. ) odnose u tajnistvo skole

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz
prethodnu provjeru ispravnosti ucionice, ostecenja zidova, klupa,
stolica i ostaloga inventara te o uocenim ostecenjima izvjesScuju
dezurnog ucitelja, tajnika ili domara skole.

Clanak 36.
Za vrijeme odmora ucenici se nalaze na hodniku. Redari
provjetravaju ucionicu i odrzavaju red na hodniku i u sanitarnim
prostorima.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redari su ovlasteni
prijaviti dezurnom ucitelju.

Clanak 37.
Redare iz ¢lanka 35. ovoga Pravilnika odreduje razrednik prema
abecednom redu.

Clanak 38.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neostecene
pravodobno vratiti.

Clanak 39. _
Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Skole prema
opc¢im propisima obveznog prava.

PRAVILA SIGURNOSTI I ZA§;I'ITE OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIIJE,
NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

DEZURSTVA

Clanak 40.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju radnici Skole.
Raspored dezurstva radnika utvrduje se na nacin koji odredi
ravnatelj Skole.
Zadace dezurnih uditelja su:
- nadzor nad provodenjem cjelokupnih mjera sigurnosti;
- povremeni obilazak svih prostora i objekata Skole;
- izvjeScivanje policije i trazenje intervencije u slucaju
potrebe;
- izdavanje uputa, upozorenja i naredbi u svezi sa
provodenjem utvrdenih mjera;



- pisanje izvjes¢éa o dogadajima koji su se zbili tijekom
dezurstva;

- koordinacija sa ravnateljem i izvjes¢ivanje o poduzetim
mjerama;

- pojacano vrSenje nadzora na osjetljivim mjestima u
objektu (kuhinja i dr.);

- posebnu pozornost posvecuje kontroli provodenja
propisanih mjera zastite od pozara (kontrola postojanja
vatrogasnih aparata, sklopki za isklju¢enje struje, vode i
dr.);

- U slucaju provale i krade iz prostora Skole poduzima mjere
za osiguranje tragova te poziva policiju i o tome izvjescuje
ravnatelja Skole.

Clanak 40.a

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi
rase ili etnicke pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vijere,
politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, c¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi,
zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog
identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku 1. ovoga
¢lanka, treba svoje saznanje priop¢iti puckom pravobranitelju.

Clanak 40.b

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva,
nesnosljivosti i drugog neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim cinjenjem krsi
zabranu iz stavka 1. ovoga clanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga Clanka nastavi
s krSenjem zabrane iz stavka 1. ovoga clanka, treba zatraziti da se
udalji iz prostora protupravnog cinjenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog cCinjenja, svatko se
treba za pomoc obratiti najblizoj policijskoj postaji.

PROTOKOL O POSTUPANJU SKOLE U KRIZNIM SITUACIJAMA

Clanak 41.
Protokol se odnosi na preveniranje mogucih situacija poveéanog rizika,
kao i na postupanje u konkretnim situacijama sa ciljem zastite djece,
kao i svih djelatnika koji o njima skrbe u procesu odgoja i obrazovanja.
Temelji se na odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli, Zakona o zastiti od nasilja u obitelji, Zakona o radu,
Kaznenom zakonu, na sadrzaju i obavezama propisanim Programom



aktivnosti za sprjeCavanje nasilja medu djecom i mladima kojeg je
donijela Vlada Republike Hrvatske 25. veljace 2004., ali i drugim
podzakonskim aktima. On utvrduje obveze i odgovornosti, kao i nacine
postupanja tj. Sto treba Cciniti ravnatelj, strucni suradnik, ucitelj,
ucenik, drugi djelatnik Skole ili roditelj ( skrbnik djeteta ).

Clanak 41.a

Protokol, kao dio Pravilnika o ku¢énom redu skole, treba biti izvjeSen na
vidnom i svima dostupnom mjestu u sSkoli.

O nacinima i koracima postupanja svih sudionika u procesu odgoja i
obrazovanja potrebno je upoznati ucenike na satovima razrednika te
roditelje na prvom roditeljskom sastanku svake Skolske godine ( po
potrebi i esce ).

Clanak 41. b

Protokol sadrzi:

opcéeprihvadéenu definiciju nasilja;

postupanje Skole u slucaju nasilja medu djecom;

postupanje Skole u slucaju obi¢nog vrsnjackog sukoba;

postupanje Skole u slucaju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji;

postupanje Skole u slucaju nasilja prema ucenicima od strane

odrasle osobe u skoli ( ucitelja, roditelja, drugih zaposlenika skole,

nepoznatih osoba );

6. postupanje skole u slucaju nasilnog ponasanja odrasle osobe nad
odraslom osobom u skoli;

7. postupanje skole u slucaju nasilja prema djelatnicima Skole od
strane ucenika Skole

8. obrazac za dojavu nasilja

9. evidenciju Skole o sukobima i nasilju u skoli

10. obrazac za opis dogadaja koji popunjava osoba koja je izazvala
dogadaj.

uh WNE

Clanak 41.c

a). opéeprihvacena definicija nasilja

Definicija nasilja i obi¢nog sukoba vrSnjaka preuzeta je iz
Protokola o nasilju medu djecom kojeg je donijela Vlada Republike
Hrvatske u listopadu 2004.

Nasiljem medu djecom i mladima smatra se svako namjerno
fizicko ili psihicko nasilno ponasanje usmjereno prema djeci i mladima
od strane njihovih vrsnjaka ili drugih ucenika ucinjeno sa ciljem
povrjedivanja, a koje se, neovisno o mjestu izvrSenja, moze razlikovati
po obliku, tezini, intenzitetu i vremenskom trajanju i koje ukljucuje
ponavljanje istog obrasca i odrzava neravnopravan odnos snaga (jaci
protiv slabijih ili grupa protiv pojedinaca.

Nasiljem medu djecom i mladima smatra se osobito:



1. namjerno uzrokovani fizicki napad u bilo kojem obliku, primjerice
udaranje, guranje, gadanje, Samaranje, Cupanje, zakljucavanje,
napad razli¢itim predmetima, pljuvanje i slicno bez obzira je li kod
napadnutog djeteta nastupila tjelesna povreda,

2. psihic¢ko i emocionalno nasilje prouzroceno opetovanim ili trajnim
negativnim postupcima od strane jednog djeteta ili vise djece.
Negativni postupci su: ogovaranje, nazivanje pogrdnim imenima,
ismijavanje, zastraSivanje, izrugivanje, namjerno zanemarivanje i
iskljucivanje iz skupine kojoj pripada ili iskljucivanje i zabranjivanje
sudjelovanja u razli¢itim aktivnostima s ciljem nanosenja patnje ili
boli, Sirenje glasina s ciljem izolacije djeteta od ostalih ucenika,
oduzimanje stvari ili novaca, unistavanje ili oStecivanje djetetovih
stvari, ponizavanje, naredivanje ili zahtijevanje poslusnosti ili na
drugi nacin dovodenje djeteta u podredeni polozaj, kao i sva druga
ponasanja pocinjena od djeteta i mlade osobe (unutar kojih i spolno
uznemiravanje i zlostavljanje) kojima se drugom djetetu namjerno
nanosi fizicka i dusevna bol ili sramota.

Nasilje podrazumijeva sest definirajuc¢ih cimbenika:

1. namjera da se drugom nanese Steta ili ozljeda;

2. intenzitet i trajanje ( opetovanost nasilnickog ponasanja );

3. mo¢ nasilnika ( nerazmjer s obzirom na dob, snagu, broj¢ana
nadmoc¢ );

4. ranjivost i nemo¢ zrtve;

5. manjak podrske;

6. posljedice.

U svim slucajevima nasilja medu djecom koji su definirani
navedenim cimbenicima Skola je duzna postupati u skladu s
Protokolom o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i
mladima kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske 2004.
godine.

Clanak 41.d

Nuzno je razlikovati nasilje ( zlostavljanje ) medu djecom i mladima
od obi¢nog sukoba vrsnjaka.

Obicni sukob vrsnjaka ima sljedeca obiljezja:

a. nema elemenata navedenih za nasilniStvo: radi se o sukobu
vrSnjaka koji oni ne rjeSavaju na miran, nego na neki drugi nacin; ne
postupaju jedan prema drugome s namjerom ozljedivanja ili nanosenja
Stete; nema nerazmjer modi; nema tezih posljedica za djecu u sukobu;
b. djeca ne inzistiraju da mora biti po njihovom pod svaku cijenu;

c. mogu dati razloge zasto su u sukobu;

d. ispri¢aju se ili prihvate rjeSenje u kojem nema pobjednika i
porazenog;

e. slobodno pregovaraju da bi zadovoljili svoje potrebe;

f. mogu promijeniti temu i otici iz situacije u kojoj je doSlo do sukoba.



Clanak 41.e

b) Postupanje skole u slucaju nasilja medu djecom

U svim slucajevima nasilja medu djecom koji su definirani
navedenim cimbenicima Skola je duzna postupati u skladu s
Protokolom o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima
kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske 2004. godine. 5

U slucaju nasilja medu djecom u skoli svi djelatnici Skole

duzni su:
1. odmah prekinuti nasilno ponasanje ucenika i odvojiti ucenike;
2. pruziti pomoc i podrsku uceniku koji je dozivio nasilje;
3. obavijestiti o dogadaju, razrednika, stru¢nog suradnika skole ili

ravnatelja.

U slucaju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu djecom imenovane
stru¢ne osobe za koordiniranje aktivnosti vezanih uz problematiku
nasilja - struc¢ni suradnici Skole i ravnatelj duzni su:

1. odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno
postupanje prema djetetu, a u slucaju potrebe zatraZiti pomoc
drugih djelatnika Skole ili po potrebi pozvati djelatnike policije;

2. ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku
intervenciju ili pregled ili se prema okolnostima sluc¢aja moze
razumno pretpostaviti ili posumnjati da su takva intervencija ili
pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lije¢nicke pomodi ili na
najbrzi mogudi nacin, koji ne sSteti zdravlju djeteta, otpratiti ili
osigurati pratnju djeteta te sacekati lije¢nikovu preporuku o
daljnjem postupanju i dolazak djetetovih roditelja ili zakonskih
zastupnika;

3. odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta
ili zakonske zastupnike te ih upoznati sa svim cinjenicama i
okolnostima koje je do tada doznala i izvijestiti ih o aktivnhostima
koje ¢e se poduzeti;

4. po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s
djetetom koje je Zrtva nasilja, a u slucaju da je postojala lijeCnicka
intervencija, uz dogovor s lijeCnikom, ¢im to bude moguce. Ovi
razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazoc¢nosti nekog od
strucnih djelatnika Skole , a na nacin da se postupa posebno
brizljivo, postujuéi djetetovo dostojanstvo i pruzajuéi mu potporu;

5. roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva
vrSnjackog nasilja dati obavijesti o moguéim oblicima savjetodavne
i stru¢ne pomodi djetetu u odgojno-obrazovnoj ustanovi i izvan nje,
a sa ciljem potpore i osnazivanja djeteta te prorade traumatskog
dozivljaja;

6. obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju
spoznaja o ucinjenom nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz
oblik, intenzitet, teZinu i vremensko trajanje nasilja;

7. ukoliko se radi o osobito teskom obliku, intenzitetu ili duzem
vremenskom trajanju nasilja, koje moze izazvati traumu i kod druge



djece koja su svjedocdila nasilju, savjetovati se s nadleznom
stru¢nom osobom ili sluzbom poradi pomocdi djeci, svjedocima
nasilja;

8. Sto zZurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje,
ukazati djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja te ga
savjetovati i poticati na promjenu takvog ponasanja, a tijekom
razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke okolnosti
koje bi ukazivale da je dijete zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u
svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju ¢e se odmabh izvijestiti
centar za socijalnu skrb, a po potrebi ili sumnji na pocinjenje
kaznjive radnje izvijestiti policiju ili nadlezno drzavno odvjetnistvo,
a Skola ¢e poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za stvaranje
tolerantnog, prijateljskog ponasanja u Skoli;

9. pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo
nasilje, upoznati ih s dogadajem, kao i s neprihvatljivos¢u i
Stetnosc¢u takvog ponasanja, savjetovati ih sa ciljem promjene
takvog ponasanja djeteta te ih pozvati na ukljucivanje u
savjetovanje ili struénu pomo¢ unutar Skole ili izvan nje (centri za
socijalnu skrb, poliklinike za zastitu djece, obiteljska savjetovalista i
sli¢no) i izvijestiti ih o obvezi Skole da slucaj prijavi nadleznom
centru za socijalnu skrb, Uredima drzavne uprave u Zupanijama
(Sluzbama za drustvene djelatnost), policiji ili nadleznom drzavnom
odvjetnistvu;

10. o poduzetim aktivhostima, razgovorima, izjavama te svojim
opazanjima saciniti sluzbene biljeske, kao i voditi odgovarajuce
evidencije zasticenih podataka koje ¢e se dostaviti na zahtjev
drugim nadleznim tijelima te o dogadaju izvijestiti UCiteljsko vijece
Skole.

Clanak 41.f
c) Postupanje skole u slucaju normalnog vrsnjackog sukoba
U sluéaju normalnog vrénjac¢kog sukoba svaki djelatnik Skole duzan je:

1. odmah prekinuti sukob medu djecom; obavijestiti o sukobu
razrednika, stru¢ne suradnike ili ravnatelja Skole; razrednik, strucni
suradnik ili ravnatelj ¢e obaviti razgovore sa sukobljenim
ucenicima;

2. dogovoriti ¢e s u€enicima da se medusobno ispri¢aju, prihvate
rjeSenje u kojem nitko neée pobijediti, da jedan drugom nadoknade
eventualnu sStetu;

3. dogovoriti s u¢enicima da popune odgovarajuci obrazac o
dogadaju, iznesu svoje videnje dogadaja i prijedloge za rjeSenje;
4. u slucaju da ucenik ¢eSée dolazi u takve sukobe s vrSnjacima

razrednik i stru¢ni suradnik ¢e pozvati roditelje u Skolu sa ciljem
prevladavanja takve situacije i pomodi uceniku;



5. prema potrebi ucenik ¢e biti uklju¢en u dodatni rad (savjetodavni

rad , pedagoska i/ili defektoloska pomo¢ ) u Skoli ili izvan Skole u
dogovoru s roditeljima ( starateljima );
6. ako ucenik ucestalo krsi pravila, ne postuje dogovore, ne

prihvaca restituciju, Skola ¢e primijeniti odgovarajuce pedagoske mjere
u skladu sa Statutom Skole;

7. u slucaju da sve prethodno navedene mjere ne dovedu do
poboljSanja ponasanja ucenika i u sluc¢aju ne suradnje roditelja Skola
¢e postupiti po tocki 2. ovog Protokola.

Clanak 41. g

d) Postupanje sSkole u slucaju saznanja ili sumnje na nasilje u
obitelji

U slucaju da neki djelatnik skole dobije informaciju ili ima sumnju da je
dijete unutar obitelji izloZzeno ili svjedoci nasilnom ponasanju nekog
¢lana obitelji ili je zanemareno, taj djelatnik je duzan, u skladu s ¢l. 5
Zakona o zastiti od nasilja u obitelji ( NN 116/03 ), odmah o tome
obavijestiti razrednika, ravnatelja i stru¢ne suradnike Skole. Ravnatelj i
struc¢ni suradnici su duzni:

1. obaviti razgovor s djetetom ako je dostupno i tijekom razgovora
upoznati dijete s daljnjim postupanjem;

2. pozvati djetetove roditelje odmah na razgovor i upoznati ih sa
znacajnim saznanjima i informacijama koje djelatnici Skole
posjeduju — ako je dijete zlostavljao jedan roditelj, upoznati s
time drugog roditelja;

3. upozoriti roditelje na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja
i informirati ih o obvezi Skole da sluaj prijavi nadleznom CZSS,
policiji i nadleznom uredu osnivaca PGZ;

4. ako su roditelji spremni za suradnju, ukljuciti ih u savjetovanje
unutar Skole ili im preporuditi odgovarajuce ustanove;

5. ako je dijete zlostavljano od oba roditelja ili postoji sumnja na
takvo zlostavljanje, odmah obavijestiti o tome CZSS i postupati
dalje u dogovoru sa CZSS; ako roditelji odbijaju suradnju, o
tome informirati CZSS;

6. ako je djetetu potrebna pomo¢ ili pregled lijeCnika, s djetetom
lijeCniku idu roditelj ( ako je dostupan i ako ne postoji sumnja da
je on zlostavlja¢ ) ili predstavnik Skole odnosno predstavnik
CZSSs;

7. tijekom razgovora s djetetom stru¢ni suradnik mora voditi
sluzbenu zabiljeSku koju uz ravnatelja potpisuje i strucni
suradnik koji je obavio razgovor i razrednik ili druga povjerljiva
osoba;

8. suradivati s nadleznim CZSS i djelovati uskladeno u cilju
dobrobiti djeteta.

Clanak 41.h



e) Postupanje Skole u slucaju nasilja prema ucenicima od
strane odrasle osobe u Skoli ( ucitelja, roditelja, drugih
zaposlenika Skole, nepoznatih osoba )

U slucaju kada postoji sumnja ili je_ ucenik doZivio
zlostavljanje od strane odrasle osobe u Skoli ( djelatnika
Skole, svog roditelja ili roditelja drugog ucenika odnosno nepoznate
osobe) djelatnik Skole je obvezan:

. odmah pokusati prekinuti nasilno postupanje prema djetetu;

2. ako u tome ne uspije, odmah pozvati ravnatelja, stru¢nog suradnika
Skole ili drugog djelatnika Skole kako bi pokusali prekinuti nasilno
postupanje prema djetetu i obavijestiti policiju;

3. ako uspije prekinuti nasilno ponasanje prema djetetu, o tome
obavijestiti ravnatelja ili stru¢nog suradnika Skole;

4. upozoriti osobu koja se ponasa nasilno na neprihvatljivost i Stetnost
takvog ponasanja i informirati je o obvezi Skole da slucaj prijavi
nadleznom CZSS , policiji, nadleznom uredu osnivaca PGZ te Odjelu
za sigurnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta; 5

5. o dogadaju obavijestiti CZSS, policiju, nadlezni ured osnivac¢a PGZ
te Odjel za sigurnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta;

6. strucni suradnik duzan je obaviti razgovor s djetetom odmah po
saznanju o dogadaju s ciljem normaliziranja osjecaja djeteta i
sprecavanja dugorocnih posljedica traume te tijekom razgovora s
djetetom voditi sluzbenu zabiljeSku koju uz ravnatelja potpisuje i
stru¢ni suradnik koji je obavio razgovor i razrednik ili druga
povjerljiva osoba;

7. kada strucni suradnik obavi razgovor s djetetom ravnatelj,
stru¢ni suradnik, razrednik ili ¢lan Uciteljskog vijeca Skole
trebaju o dogadaju odmah obavijestiti roditelje / skrbnike
djeteta ( ili drugog roditelja ako se jedan od roditelja nasilno
ponasao u Skoli prema vlastitom djetetu ) i pozvati ih da
dijete odvedu kudi te ih informirati o eventualnoj potrebi
ukljucivanja djeteta i roditelja / skrbnika u savjetovanje i
stru¢nu pomoc¢ u Skoli ili van Skole;

8. u slucaju da je dijete ozlijedeno ili postoji sumnja da bi moglo
biti ozlijedeno, treba ga odvesti na lije¢nicki pregled, pri ¢emu s
njim u pratnji ide roditelj / skrbnik ( ako je dostupan ) ili
predstavnik Skole ili CZSS.

|

Clanak 41. i

f) Postupanje Skole u sludaju nasilnog ponasanja odrasle osobe
nad odraslom osobom u skoli

U slucaju nasilnog ponasanja odrasle osobe ( roditelja / skrbnika
uéenika,vnepoznate osobe, djelatnika Skole ) prema drugoj odrasloj
osobi u Skoli ( roditelju ucenika ili djelatniku Skole) te u slucaju da
postoje informacije da odrasla osoba u prostor Skole unosi oruzje ili



druge predmete koji mogu ugroziti sigurnost osoba i imovine u Skoli,

djelatnik Skole koji ima tu informaciju ili je nazo¢an mora:

1. odmah pokusati prekinuti nasilno ponasanje;

2. upozoriti osobu koja se nasilno ponasa na neprihvatljivost i vétetnost
takvog ponasanja tj. unosenja opasnih predmeta u prostor Skole i
zatraziti od nje da napusti prostor Skole;

3. ako u tome ne uspije, odmah pozvati ravnatelja sSkole, stru¢nog
suradnika ili drugog djelatnika Skole kako bi pokusali prekinuti
nasilno ponasanje i obavijestiti policiju;

4. ako uspije prekinuti nasilno ponasanje, odmah o tome obavijestiti
ravnatelja ili stru¢nog suradnika; 5

5. o dogadaju obavijestiti policiju, CZSS i nadlezni ured osnivata PGZ
te Odjel za sigurnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

Clanak 41. j

g) Postupanje skole u slucaju nasilja prema djelatnicima
Sskole od strane ucenika

U sluCaju da je_djelatnik Skole doZivio nasilje ili prijetnju nasiljem
od strane ucenika Skole on treba o tome izvijestiti ravnatelja ili strucne
suradnike Skole. Oni cCe:

1. razgovarati s u€enikom u nazocnosti razrednika i voditi sluzbenu
zabiljesku o razgovoru;

2. odmah obavijestiti roditelje ucenika te ih upozoriti na
neprihvatljivost takvog ponasanja;

3. prema uceniku poduzeti odgovarajuce pedagoske mjere

4. ukljuciti ucenika u strucni tretman u Skoli ili u dogovoru s
roditeljima u ustanovi van Skole;

5. o svemu izvijestiti CZSS, PGZ - Upravni odjel za odgoj i

obrazovanje, a po potrebi i policiju; 5
6. ako je rije€ o prijetnjama nasiljem ili o nasilju u Skoli, zbog ¢ega je

Skola ukljucila i policiju, o takvim situacijama je potrebno prvo

usmeno, a zatim i pismenom biljeSkom ( na propisanom obrascu )

izvijestiti PGZ - Upravni odjel za odgoj i obrazovanje te Odjel za
sigurnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

U slu¢aju da bilo kojem nasilnom ponaanju u prostoru Skole svjedoce
drugi ucenici, a nasilno ponasanje je neuobicajeno rijetko i intenzivno
te moze rezultirati traumatiziranjem svjedoka, ravnatelj ili strucni
suradnik su duzni osigurati stru¢nu pomo¢ tim ucenicima. Duzni su
savjetovati se s nadleznom i strucnom osobom koja ima iskustva u
radu s traumatiziranim osobama o potrebi i nadinu pruzanja strucne
pomoci svjedocima nasilja. 5
Clanak 41. k

i) Obrazac za dojavu

Sastavni dio ovog Protokola je Obrazac za dojavu.



Kada je rijeC o prijetnjama nasiljem ili o nasilju u skoli zbog cega je
Skola ukljucila i policiju, o takvim situacijama je potrebno prvo
usmeno, a zatim i pismenom biljeSkom izvijestiti kontakt osobu u PGZ,
Upravni odjel za odgoj i obrazovanje. Usmenu obavijest moze dati
svaki djelatnik Skole, a pismenu obavijest kao i eventualnu izjavu za
medije iskljucivo ravnatelj Skole

Obrazac za dojavu
SKOLA: RAVNATELJ: TEL.

ADRESA: DATUM: FAX.

Osoba koja je doZivjela nasilje

Osoba koja je pocinila nasilje

Datum i vrijeme dogadaja

Mjesto dogadaja

Posljedice dogadaja

Poduzete mjere

Tko Salje informaciju




KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 43.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio
radnih obveza radnika i u¢enika Skole.

Clanak 44.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika,
odgovoran je za tezu povredu radne obveze.

Clanak 45.
UCenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika,
odgovoran je prema opc¢im aktima Skole.

Clanak 46.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi unutarnji red, dezurni
radnik, uditelj ili ravnatelj udaljit ¢e iz prostora Skole.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 47.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci
Skole.
Clanak 48.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti dosadasnji
Pravilnik o0 kuénom redu OS Kostrena.
KLASA: 012-01/14-01/5
URBROJ:2170-55-01-14-1
U Kostreni, 19. prosinca 2014.

Predsjednica Skolskog odbora

ara B;és;ir’: )
AW ot u\ﬁ/cx
Pravilnik je objavijen na oglasnoj plo¢i OS Kostrena dana 22.

prosinca 2014, te je istog dana stupio na snagu.

Ravnateljica

ﬁe Z?MIS prof
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