OSNOVNA SKOLA KOSTRENA
ZUKNICA 1, KOSTRENA
Klasa: 003-08/14-01/01

Ur broj: 2175-55-01-14-1

U Kostreni, 3. sijecnja 2014.

Temeljem Clanka 72. Statuta Osnovne Skole Kostrena, a u vezi ¢lanka 3. Zakona o javnoj nabavi
(Narodne novine broj 90/11, 83/13, 143/13) te u skladu s dobrim gospodarenjem javnim
sredstvima, ravnateljica OS Kostrena, donijela je dana 3. sije¢nja2014. godine

PROCEDURU

KOJOM SE UTVRDUJE POSTUPAK PROVEDBE BAGATELNE NABAVE OD 70.000,00
DO 200.000,00 KUNA ( BEZ PDV ) ZA ROBE, RADOVE 1 USLUGE

L

Ovom Procedurom ureduje se postupak koji prethodi izdavanju narudzbenica ili sklapanju
ugovora za robe, radove, odnosno usluge procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kuna do
200.000,00 kuna (bez pdv-a) - bagatelna nabava u Osnovnoj $koli Kostrena ( u daljem tekstu:
Skola ).

IL.

Prema odredbama Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine
broj 143/13) za nabavu navedenih procijenjenih vrijednosti, ne postoji obveza provedbe
postupaka propisanih Zakonom o javnoj nabavi.

U cilju sprjecavanja nastanka rizika u upravljanju javnim financijama i trosenju proracunskog
novca sacinjena je ova Procedura kojim se utvrduje postupak provedbe bagatelne nabave u
Skoli.

III.

Za bagatelne nabavne vrijednosti ispod 200.000,00 kuna za koje se ne provodi postupak javne
nabave stvaranje obveza provodi se po slijedec¢oj proceduri :

1. Nakon usvajanja Plana nabave ravnateljica donosi Odluku o imenovanju Povjerenstva za
provodenje postupka bagatelne nabave za predmete javne nabave navedene u Planu
nabave cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 70.000,00 , a manja od 200.000,00 kuna
bez PDV.

2. Clanovi Povjerenstva su duZni potpisati izjavu da ne postoje gospodarski subjekti s
kojima su u sukobu interesa.

3. Radi transparentnosti postupaka bagatelne nabave vrsi se objava Poziva za dostavu
ponuda sa priloZzenom dokumentacijom na web stranici Skole.



4. Na taj nacin svi zainteresirani gospodarski subjekti su u mogu¢nosti preuzeti Poziv na
dostavu ponuda za predmet nabave za Kkoji namjeravaju podnijeti ponudu, do roka
odredenog u Pozivu .

5. Otvaranje ponuda nije javno. Povjerenstvo za provodenje postupaka bagatelne nabave
pregledava i ocjenjuje ponude, sukladno uvjetima trazenim u dokumentaciji i utvrdenom
kriteriju za odabir ponude, te sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.
Nakon toga se ravnateljici daje prijedlog Odluke o odabiru..

6. Na prijedlog Povjerenstva ravnateljica donosi Odluku o odabiru i istu potpisuje. U Odluci
0 odabiru ponude ponuditeljima se daje mogu¢nost ulaganja prigovora na odabir, sa
rokom od tri dana od dobivanja Odluke.

7. Ravnateljica odlucuje o prigovoru ponuditelja na odabir. U svrhu donosenja odluke po
prigovoru, ravnateljica moZe angazirati vanjske stru¢njake ( pravne, tehnicke struke, te
djelatnosti javne nabave ). Po dostavljenom prigovoru ravnateljica moze:

- prigovor odbiti kao neosnovan,

- ocijeniti prigovor osnovanim, odluku o odabiru ponistiti i dostaviti Povjerenstvu
za provedbu bagatelne nabave na ponovno razmatranje ponuda i donoSenje
nove odluke o odabiru.

8. Ukoliko nema prigovora na Odluku o odabiru, sklapa se ugovor ili izdaje narudzbenica
koja ima elemente ugovora, uz preduvjet da su u Financijskim planom osigurana
sredstva za nabavu.

9. Odluku o odabiru, ugovor ili narudzbenicu potpisuje ravnateljica.
V.

1. Izvod iz kaznene evidencije za gospodarski subjekt i osobe ovlaStene za zastupanje istog
( ne stariji od 6 mjeseci )ili izjava o nekaznjavanju (pod materijalnom i kaznenom
odgovornoscu).

2. Presliku isprave o upisu u poslovni, sudski (trgovacki), strukovni, obrtni ili drugi
odgovarajuci registar, ne stariju od 6 mjeseci. Ovim dokazom ponuditelj mora dokazati
da je registriran za obavljanje poslova odnosno djelatnosti koja je predmet nabave .

3. Potvrdu Porezne uprave o stanju duga - kojom ponuditelj mora dokazati da nema duga
po osnovi javnih davanja - ne stariju od 30 dana od dana osim ako je gospodarskom
subjektu posebnim propisima odobrena odgoda pla¢anja navedenih obveza.

4. Kada to ocijeni potrebnim (ovisno o predmetu nabave) Skola odnosno ovlasteni
predstavnici mogu zatraziti od ponuditelja i druge dokaze radi utvrdivanja sposobnosti.

V.

Bagatelne nabave koje zahtijevaju hitnost postupka - ovlasteni predstavnici imenovani odlukom
ravnateljice u kojoj je naznacen razlog zurnosti postupka, upuéuju poziv za dostavu ponuda na



adresu najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru na dokaziv nacin (faxom,
elektroni¢kom postom i dr.), bez objave na web stranici Skole.

Rok za dostavu ponuda je najduZe osam dana .

OvlaSteni predstavnici usporeduju pristigle ponude, te predlazu za odabir najpovoljniju ponudu
sukladno kriteriju odabira.

VL
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda iz tocke IV. i V. potpisuju ovlaSteni predstavnici.
VIL

Odredbe ove Procedure ne primjenjuje se kod bagatelne nabave usluga ukoliko je pruZatelj
usluga pravna ili fizicka osoba ¢iji se odabir predlaZze radi posebnih specijalistickih stru¢nih
znanja, posebnih kvaliteta usluga i drugih posebnih okolnosti (konzultantske, javnobiljeznicke,
konzervatorske, usluge vjestaka, zdravstvene i socijalne usluge i slicno).

VIIL.
Za pracenje realizacije nabave zaduZeno je tajnitvo i ratunovodstvo Skole.
IX.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoS$enja.

Ravnateljica

Biserka Miskulin, prof.

O tome obavijest:

- oglasna ploca Skole



